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	Комунальний дошкільний навчальний заклад  загального розвитку 

(ясла-садок) № 40 «Калинка»  відділу освіти виконавчого комітету  

Бердянської міської ради Запорізької області



	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

завідувач ДНЗ №40 «Калинка»

______________ Л.Ю.Мозохіна

Наказ №___ від «___» ______20__ року




ПОСАДОВА  ІНСТРУКЦІЯ № ___
двірника
I. Загальні положення

1.1. Посадова інструкція розроблена на основі Закону України «Про дошкільну освіту»; «Положення про дошкільний навчальний заклад»; «Інструкції про ділову документацію в дошкільних закладах», затверджену наказом Міністерства освіти і науки України від 30.01.1998 року №32.

1.2. Двірник є структурною одиницею обслуговуючого персоналу дошкільного навчального закладу.

1.3. Двірник призначається на посаду та звільняється завідувачем дошкільного навчального закладу.

1.4. Двірником призначаються особи, фізичний і психічний стан яких дозволяє виконувати професійні обов’язки.

1.5. Двірник підпорядковується керівникові дошкільного навчального закладу, завгоспу.

1.6. Двірник працює за графіком роботи. Затвердженим завідувачем дошкільного навчального закладу, погодженим з ПК закладу.

1.7. У своїй роботі двірник керується Статутом дошкільного навчального закладу, Правилами внутрішнього трудового розпорядку і цією інструкцією.

II. Функції
2. За своїми функціями двірник:

2.1. Забезпечує чистоту подвір’я, дитячих ігрових майданчиків, господарчого двору.

2.2. Підтримує у належному санітарному стані територію, яка за ним закріплена, підмітає, поливає, чистить сніг.

2.3. Обрізає дерева, кущі, улітку косить траву.

2.4. Обкопує дерева, кущі.

2.5. Проводить полив зелених насаджень.

2.6. Стежити за збереженням інвентарю на дитячих ігрових майданчиках.

2.7. Виконує різні господарські доручення завгоспа, завідувача дошкільного навчального закладу.

2.8. Не допускає проникнення сторонніх на територію дошкільного навчального закладу.

III. Обов’язки
3. Двірник зобов’язаний:

3.1. Відповідати за санітарний стан території, яка за ним закріплена.

3.2. Підтримувати інвентар у робочому стані, відповідати за його збереження.

3.3. Виконувати розпорядження завідувача, завгоспа.

3.4. Негайно попереджати керівника закладу або завгоспа про аварійний стан обладнання на ділянках, інших пошкодженнях, які можуть зашкодити життю і здоров’ю дітей та дорослих.

3.5. Дотримуватися норм особистої гігієни.

3.6. Своєчасно проходити медичний огляд.

3.7. Дотримуватися правил техніки безпеки, протипожежної безпеки, норм виробничої санітарії і гігієни, електробезпеки, охорони праці.

IV. Права
4. Двірник має право:

4.1. На всі соціальні гарантії, передбачені чинним законодавством України.

4.2. Звертатися до органів державної влади та суду для захисту своїх трудових прав.

4.3. Одержувати заохочення та нагороди за старанне і зразкове виконання своїх службових обов’язків.

4.4. На безпечні умови праці, регулярний медичний огляд, на проходження інструктажів.

V. Відповідальність
5. Двірник несе відповідальність у порядку, встановленому чинним законодавством України:

5.1. За якісне, своєчасне виконання зазначених вище посадових обов’язків у повному обсязі.

5.2. За виконання Правил внутрішнього трудового розпорядку.

5.3. За виконання правил техніки безпеки, цивільної оборони, дорожнього руху, охорони праці, протипожежної безпеки, санітарних норм і правил.

VI. Взаємовідносини
6. Двірник під час роботи забезпечує взаємовідносини з :

6.1. Керівником дошкільного навчального закладу, завгоспом з організаційних питань.

6.2. Медичною сестрою, комірником, кастелянкою.

6.3. З технічними та педагогічними працівниками дошкільного закладу.

	Інструкцію розробив: 
	_________________
__________________

           (підпис)                                            (ініціали, прізвище)

	Інструкцію отримав:
	_________________
__________________

           (підпис)                                             (ініціали, прізвище)

	
	


ПОГОДЖЕНО

голова профспілкового комітету
_________________
__________________

(підпис)
(ініціали, прізвище)

Протокол № ______ від __________________
